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1. Ugel

Ugelem smérnice je stanoveni jednotnych zasad pro operativni evidenci majetku
uvedeného do uzivani ve FN Brno.

2. Oblast platnosti

Smeérnice je zavazna pro zaméstnance Cl, OE, ORI, OPI, Obo, MTZ, OPV, oul, OZT, NL -
Usek ZM, ktefi se podileji na pofizovani, vydeji nebo uvadéni majetku do pouzivani,
v8echny vedouci zaméstnance, zaméstnance, ktefi jsou pro vykon své pracovni Cinnosti
vybaveni OOPP a zaméstnance, ktefi jsou feditelem FN Brno povéreni péci o majetek.

3. Pojmy a zkratky

3.1 Pojmy

0 sklad - inventarni Usek zfizeny pro docasné ukladani pouzitych pfedmétl (charakteru
dlouhodobého hmotného majetku, drobného dlouhodobého hmotného majetku a ostatniho
evidovaného drobného hmotného majetku) funkénich, ale docasné ve FN Brno
nepotiebnych

Ciselnik CZ - CC — &iselnik CSU platny od 1. 1. 2004, uréeny pro jednotné zatfidéni
stavebnich dél. Slouzi pro zatfidéni stavebnich dél v odpisové skupiné 4, 5 a 6. Klasifikace
CZ - CC obsahové vychazi z mezinarodniho standardu Klasifikace stavebnich dél
(Classification of Types of Constructions - CC), ktery vydal Eurostat v fijnu 1997. Zkratka
CZ v nazvu klasifikace vyjadfuje narodni verzi mezinarodniho standardu.

Ciselnik CZ — CPA — é&iselnik CSU, ktery slouzi pro zatfidéni produkti nebo sluzeb. Ceska
verze klasifikace CZ — CPA vychazi z mezinarodniho standardu (Statistical Classification of
Products by Activity in the European Economic Community) byla zavedena sdélenim
Ceského statistického ufadu ¢&. 275/2008 Sb. ze dne 31. éervence 2008. Nahrazuje
Standardni klasifikaci produkce, odpovida kédové i obsahové mezinarodnimu standardu.
Zatridénim dlouhodobého majetku pod prislusny kéd CZ - CPA je stanovena odpisova
skupina, v nizZ je tento majetek nasledné odepisovan v souladu se zakonem ¢&. 586/1992
Sb., o danich z prijma v platném znéni.

Dlouhodoby nehmotny majetek - rozumi se jim:

- nehmotné vysledky vyzkumné a obdobné &innosti, které nejsou predmétem pramyslovych
a jinych ocenitelnych prav, jsou nabyty samostatné, tj. nejsou soucasti nabytého
dlouhodobého majetku a jeho ocenéni nebo jsou vytvofeny vlastni €innosti za ucelem
obchodovani snimi a nejde o vysledky na zakazku nebo o soucast dodavky
dlouhodobého majetku

- software, bez ohledu na to, zda je nebo neni pfedmétem autorskych prav, a to v pfipadé,
Ze je nabyt samostatné, neni soucasti nabytého hardware a jeho ocenéni nebo je
vytvoren vlastni Cinnosti za u¢elem obchodovani s nim

- ocenitelna prava, kterymi jsou vyrobné technické poznatky, licence, pFedméty
primyslovych prav a jiné vysledky duSevni tvofivé cinnosti, které jsou prfedmétem
ocenitelnych prav, a to jak nabyvanych, tak poskytovanych

- povolenky na emise sklenikovych plynu

Dlouhodoby nehmotny majetek je podminén ocenénim, které prevysSuje ¢astku 60.000,-- K&

za jednu polozku a dobou pouzitelnosti delSi nez jeden rok, pokud nejde o ocenitelna

prava, povolenky na emise sklenikovych plynd a pfipady, kdy doba pouzitelnosti je
stanovena pravnimi pfedpisy.
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Dlouhodoby hmotny majetek - rozumi se jim pfedevsim:

- pozemky, budovy, stavby, byty a nebytové prostory vymezené jako jednotky zakonem
€. 103/2000 Sb., o vlastnictvi bytl, v platném znéni, umélecka dila, sbirky, movité kulturni
pamatky a pfedméty kulturni hodnoty bez ohledu na jejich pofizovaci cenu

- nemovité kulturni pamatky, které byly pofizeny koupi, darem, dédénim nebo byly jiz dfive
ocenény nebo pokud se tento majetek stal kulturni pamatkou v pribéhu doby pouzivani

- samostatné movité véci nebo soubory movitych véci se samostatnym technicko -
ekonomickym urcenim, jejichz doba pouzitelnosti je delSi nez jeden rok a ocenéni jedné
polozky pfevysuje ¢astku 40.000,- K¢.

Drobny dlouhodoby hmotny majetek (dale jen ,DDHM®), tj. majetek v pofizovaci cené jedné
poloZky 3 001,- K a vy3Si a nepfevysujici ¢astku 40 000,- KE a doba pouZitelnosti je delSi
nez 1 rok.

Ostatni_drobny hmotny maijetek, tj. majetek v pofizovaci cené jedné polozky v cené od 1
001,- K€ a neprevysuijici ¢astku 3 000,- KE s dobou pouzitelnosti delSi nez 1 rok. Dale do
této skupiny patfi elektrické spotfebiCe s napétim vys8S§im nez 50V v cené od 1,- KE a
inventar v hodnoté nad 500,-- K&

Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (dale jen ,DDNM®), tj. majetek v pofizovaci cené
jedné polozky od 7 001,- K¢ a nepfevysSujici Castku 60 000,- KE.

Ostatni drobny nehmotny majetek, tj. majetek v pofizovaci cené jedné polozky do 7 000,-
K¢E.

Inventarni_usek - objekt, pracovisté, oddéleni, provoz apod., na némz je v pfedepsaném
seskupeni evidovan majetek, ktery se v ném nachazi.

Nakladové stfedisko — utvar FN Brno, v jehoZz ramci existuje uzavieny proces, ktery ma
definované vstupy (zaméstnanci, technologie, pfistroje apod.) a vystupy (zejména vykony).
NS musi tvofit samostatnou oblast odpovédnosti s jasné definovanym vedoucim
zaméstnancem. NS je identifikovano 4-mistnym kédem a v pfipadé sponzorskych dart 5-ti
mistnym kodem.

Odpisovy plan — pisemny dokument, kterym ucCetni jednotka uruje zplsob provadéni
ucetnich odpisti dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku, v€etné stanoveni ro¢nich
odpisovych sazeb.

Opravky — jsou tvofeny kumulaci mésinich odpisu. Podavaji informaci o amortizaci
dlouhodobého majetku.

Povéreni péci o majetek — pisemny dokument, kterym dle § 301 zakona &. 262/2006 Sb.,
zakoniku prace, povéfuje feditel FN Brno zaméstnance FN Brno péc¢i o majetek vydany do
pouzivani na pfislusny inventarni usek. Povéfeny zaméstnanec nese za tento majetek
obecnou odpovédnost a ve své Cinnosti se fidi povinnostmi v pisemném povéreni
uvedenymi.

PrisluSenstvi dlouhodobého hmotného majetku - pfedméty, které tvofi s hlavni véci jeden
majetkovy celek a jsou soucasti jeho ocenéni a evidence. PfisluSenstvi je zpravidla
soucasti hlavni dodavky, muze se ale pofidit i dodatecné. Netvofi-li tyto pfedméty s hlavni
véci jeden majetkovy celek, jsou samostatnymi movitymi vécmi.

Rekonstrukce - zasahy do majetku, kterymi dojde ke zméné jeho ucelu nebo technickych
parametr(.
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Technické zhodnoceni - vydaje na dokonCené nastavby, pfistavby a stavebni Upravy,
rekonstrukce a modernizace majetku, pokud pfevySily u dlouhodobého nehmotného
majetku vysi 60.000,-- K&, u dlouhodobého hmotného majetku 40.000,--KE za rok a byly
v tomtéz roce uvedeny do uzivani. K technickému zhodnoceni nedochazi, pokud je
v souboru predmétd nahrazovan opotiebeny pfedmét jinym se stejnymi parametry.
V zadném pfipadé neni technickym zhodnocenim oprava dlouhodobého majetku.

Ugetni doklad — originalni pisemnosti, které musi mit tyto nalezitosti:

- oznaceni ucetniho dokladu — nazev,

- popis obsahu ucetniho pfipadu a oznaceni jeho uéastnika,

- penézni ¢astku nebo udaj o mnozstvi a cené,

- datum vyhotoveni ucetniho dokladu,

- datum uskutecnéni ucetniho pfipadu
Ugetni_odpis — finanéni &astka, kterou tvofi pfisludné procento z ceny dlouhodobého
majetku, v nizZ je majetek ocenén v ucetnictvi. Naklady spojené s pofizenim dlouhodobého
majetku nejsou uctovany ihned pfi zafazeni majetku do pouzivani, ale postupné, ucetnimi
odpisy. Je jimi tvoien fond reprodukce dlouhodobého majetku. Kazdy mésic je z pofizovaci
ceny odepsana 1/12 ro¢niho odpisu az do té vySe, kdy zlstatkova cena dlouhodobého
majetku je 0. U vypocteného odpisu jsou desetinna mista zaokrouhlena smérem nahoru.
Ugetni odpisovou sazbu nelze ménit v priibéhu Géetniho obdobi, kterym je kalendarni rok,
Ize ji ménit pouze od zadatku nasledujiciho ucetniho obdobi, a to jen v pfipadé, kdy o tom
rozhodne zména zakona, nadfizeny organ nebo U&etni jednotka (FN Brno). Ugetnimu
odpisovani podléha i majetek darovany. Odpisovani nepodléhaji pozemky a umélecka dila.

Uvedeni do uzivani - rozumi se jim zabezpecCeni v8ech technickych funkci potfebnych
k uzivani a splnéni vSech povinnosti stanovenych pravnimi pfedpisy napf. stavebnimi,
bezpe€nostnimi, pozarnimi, hygienickymi a ekologickymi.

Zaméstnanec povéreny péCi o majetek — zaméstnanec, kterého feditel FN Brno povéril
dohledem nad zachovanim, rfadnym vyuzitim, hospodarnym zachazenim s majetkem
na pfislusném inventarnim useku, jeho neustalym sledovanim podle seznamu inventarniho
useku a provadénim vesSkerych opatfeni k zamezeni jeho ztrat, poSkozeni, zneuziti
a odcizeni.

Zapis o prevzeti — pisemny doklad o pfevzeti dlouhodobého nehmotného nebo hmotného
majetku do uzivani, na jehoz zakladé je provadéno zarazeni do operativni evidence.

3.2 Zkratky

Cl Centrum informatiky

CR Ceska republika

DDHM Drobny dlouhodoby hmotny majetek
DDNM Drobny dlouhodoby nehmotny majetek
EIS Ekonomicky informacni systém

FN Brno Fakultni nemocnice Brno

LF MU Lékarska fakulta Masarykovy univerzity
KP Klasifikace produktu

MTZ Materialné-technické zasobovani

NAV Navision Attain

NL- Usek ZM Nemocniéni lékarna — Usek zdravotnického materialu
NS Nakladové stfedisko

Obo Obchodni oddéleni

OE Oddéleni operativni evidence
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OHTS Odbor hospodarsko-technické spravy
OOPP Osobni ochranné pracovni prostfedky
OPI Oddéleni provoznich investic

OoPV Oddéleni pravnich véci

ORI Oddéleni rozvojovych investic

oul Oddéleni uétaren a informaci

ozZT Oddéleni zdravotnické techniky

SPF Spravce pfijatych faktur

SW Software

Sb. sbirka zakon

4. Evidence majetku

4.1. Evidence majetku

OE se zabyva evidenci nehmotného a hmotného majetku od jeho pofizeni az do jeho
vyfazeni. FN Brno, jako statni pfispévkova organizace, ma se statnim majetkem pfisluSnost
hospodarit. Majetek muze byt pofizen nakupem, bezuplatnym pfevzetim - darovanim,
pfipadné vlastni vyrobou. Kromé tohoto je ve FN Brno umistén a evidovan i majetek
vypujéeny nebo najaty k doCasnému uzivani od jiné pravnické ¢i fyzické osoby. Tento
majetek je evidovan jako cizi. Operativni evidence majetku je vedena pomoci vypocetni
techniky v EIS NAV, modulu Majetek. VeSkery majetek je evidovan na inventarnich
usecich, které se zfizuji tak, aby vyhovovaly zasadam operativni evidence, potfebam
provozu a pro evidenci majetku byly dobfe zvladatelné. Inventarni useky jsou opatfeny
pofadovymi Cisly a za evidovany majetek na kazdém inventarnim uUseku odpovida
zaméstnanec povéfeny feditelem FN Brno péli o majetek. Na kazdy inventarni usek
navazuje NS, na né&jz jsou vynaloZzené naklady na pofizeni majetku Gétovany. Ciselnik
inventarnich Usekl s navaznosti na jména zaméstnancl povéfenych péci o majetek a
jména zaméstnancu OE, ktefi majetek eviduji, spravuje OE, stejné tak i vazebni Ciselnik
inventarnich Usekl s vazbou na NS a jména zaméstnancl povéfenych péci o majetek.
Pokud nastane v kterémkoliv utvaru FN Brno potfeba zfizeni nového inventarniho useku,
pozada vedouci pfislusného utvaru vedouciho OE o jeho zfizeni, a to pisemné,
prostfednictvim emailu. Do své Zadosti uvede nazev pozadovaného inventarniho useku,
Cislo NS, jméno a pfijmeni zaméstnance, ktery bude na tomto inventarnim Useku povéren
péci o majetek a jeho osobni Cislo. Zaméstnanci OE dle téchto udaju vyhotovi pro
uréeného zaméstnance pisemné povéfeni pédi o majetek. Ciselnik inventarnich Usekd
s vazbou na NS a jméno zaméstnance povéfeného péci o majetek je dostupny k nahledu v
EIS NAV, menu — INFO Ciselniky.

4.1.1 Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek odepisovany - pofizeny uplatné

Pofizeni a zafazeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku odepisovaného
zajistuje OE nasledovné:

e poveéfeny zaméstnanec OE vyhotovi kartu investic dle udaji uvedenych na faktufe a
udaja, které je povinen SPF, dle smérnice S/FN Brno/0503 Zarazovani dlouhodobého
majetku, uvést na pfilohach faktury, které vyhotovuje. Na karty investic jsou pfi jejich
vytvareni pfidélovana systémem NAV Cisla, ktera se liSi od Cisel inventarnich. Karty
investic jsou vedeny oddélené od karet inventarnich, do nichz jsou pfevadény az pfi
uctovani a zafazovani majetku do uzivani.

e v pripadé technického zhodnoceni neni pro zauctovani jeho pofizeni vyhotovovana
nova investiéni karta, naklady na pofizeni jsou vZdy uctovany na inventarni kartu
majetku, ktery je jiz evidovan a jehoz se technické zhodnoceni tyka. Nové inventarni
karty jsou vyhotoveny pouze v pfipadé, je-li predmétem technického zhodnoceni
pofizeni nového pfislusenstvi, které rozsifi pouzitelnost véci hlavni, na tyto karty ovéem
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porizeni uctovano neni. Je-li uctovano tzv. podlimitni technické zhodnoceni, jehoz
pofizovaci naklady nepfevysuji 40.000,- K¢ v pfipadé dlouhodobého hmotného majetku
a 60.000,- K¢. Dojde-li u jednoho majetku v prabéhu ucetniho obdobi k nékolikerému
podlimitnimu technickému zhodnoceni a soucet nakladd na tato technicka zhodnoceni
prevysi castku 40.000,- K¢ u dlouhodobého hmotného majetku a 60.000,- K& u
dlouhodobého nehmotného majetku, k uvedeni do uZivani, tj. zarazeni do majetku a
zauctovani na vrub majetkovych ucta 013, 014, 021, 022 a ve prospéch ucétl porizeni
041 a 042. Zarazenim technického zhodnoceni dochazi ke zvySeni pofizovaci ceny
dlouhodobého majetku, ktery byl technicky zhodnocen. NeprevyS$i-li technické
zhodnoceni u jednoho majetku vySe uvedenych cCastek, je na konci tucetniho obdobi
preuctovano na ucet 549 - ostatni naklady.

e dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek nebo provedené technické zhodnoceni
dlouhodobého majetku zafazuje povéfeny zaméstnanec OE do evidence pfisludného
inventarniho Useku na zakladé Zapisu o prevzeti, ktery je dokladem o uvedeni majetku
do uzivani a zaméstnanci povéfeni pé¢i o majetek na ném potvrzuji svym podpisem
prevzeti dlouhodobého majetku na inventarni usek, na némz jsou povéfeni péci o
majetek. Vyhotovuji ho zaméstnanci ORI, OPI, Obo popf. Cl. V pfipadé, kdy je do
uzivani uvadéna zdravotnicka a laboratorni technika, spolupracuji zaméstnanci Obo se
zaméstnanci OZT a v pfipadé, kdy jsou uvadény do uzivani datové sité, informacni
technologie a SW, spolupracuji zaméstnanci OPI, ORI a Obo se zaméstnanci Cl. Zapis
0 prevzeti, potvrzeny podpisy, pfedaji zaméstnanci vySe uvedenych utvard ve dvou
vyhotovenich do OE. Zaméstnanec OE pfifadi k Zapisu o prevzeti faktury, které se
vztahuji k zafazovanému majetku. Po kompletaci dokladd a ovéfeni udaji na
prevzatych dokladech doplni poZadované udaje na kartu investic, kterou vyhotovil pfi
uctovani pofizeni majetku a v pfipadé, kdy s hlavni véci je zafazovano i prislusenstvi,
vyhotovi karty investic také pro pfislusenstvi. Dle Cisla z Ciselniku CZ - CPA provede
zaclenéni na pfisludny majetkovy ucCet a stanovi odpisovou sazbu ucetni i dafiovou. Po
vyplnéni karty investic zapiSe udaje do standardniho deniku, kde je po zadani Cisla
investice pfidéleno automaticky Cislo inventarni. Zada ucetni pofizovaci cenu. Danovou
vstupni cenu zada individuelné s ohledem na zplUsob pofizeni majetku. Pokud je
majetek zcela uhrazen z dotaci, grant, nebo je pfedmétem daru, nesmi byt u ného
uplatiiovany danové odpisy a z tohoto dlivodu danovou vstupni cenu nezadava. Je-li
uhrazen ¢aste¢né z dotaci a grantl, zada vstupni dafovou cenu pouze ve vySi Castky,
ktera nebyla z téchto prostfedkl uhrazena. Po vypInéni majetkového deniku vytiskne
ucetni doklad, na némz zkontroluje zadani pro uc¢tovani a v pfipadé spravnosti uctovani
provede. Utuje ve prospé&ch &t pofizeni 041 a 042 a na vrub majetkovych u&ta 013,
014, 021 a 022. Po zauctovani na majetkové ucty je automaticky provedeno zafazeni
majetku na pfislusny inventarni usek a karty investic se zméni na karty inventarni, mezi
které je systém NAV automaticky zafadi. Zaméstnanec OE, ktery majetek zafadi a
zauctuje, zapiSe na pfilohu originalu faktury C&islo majetkového uctu, zauétovanou
¢astku, inventarni Cislo, inventarni usek, NS a &islo dokladu, jimz uctovani uskutecnil,
doplni datum provedeni a svlj podpis. K originalu faktury pfipoji jedno vyhotoveni
Zapisu o prevzeti a takto zkompletovanou fakturu pfeda zaméstnanci, ktery uctoval
pofizeni dlouhodobého majetku a od néhoz plvodné fakturu prevzal. Kopii faktury se
Zapisem o prevzeti zalozi do slozky zafazenych a zauctovanych dokladl. Poté zajisti
vytisténi Stitku s inventarnim Cislem, ktery pfeda zaméstnanci povéfenému péci o
majetek a ten provede fyzické oznaceni nového predmétu. Obnovu §titk( s inventarnimi
Cisly na jiz pouzivanych predmétech si zajiStuje zaméstnanec povéreny péci o majetek
ve spolupraci s OE. Stav dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku evidovaného
na inventarnich Usecich je mozné sledovat v EIS NAV, menu INFO. Stavy majetku na
inventarnich Usecich jsou zaméstnanci OE prabézné doplfiovany o aktualni zmény tak,
aby odpovidaly stavu fyzickému. Inventarni seznamy jsou pofizovany pro vSechny
zaméstnance povérené péci o majetek. Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek je po
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zarazeni na inventarnim Useku evidovan az do doby jeho pfipadného pfevodu na jiny
inventarni usek nebo do doby jeho vyfazeni, a to z jakéhokoliv davodu.

4 1.2 Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek prevzaty bezuplatné — dary

Pofizeni darovaného dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku uctuje zaméstnanec
OUl na vrub G&tu 041, 042 a ve prospéch ustu 401 na zakladé darovaci smlouvy, kterou
v pfevazné vétsiné vyhotovuje, a pro potfeby EO postupuje OPV. Darovaci smlouva muze
byt téZ vyhotovena darcem. Zafazovani darovaného majetku do operativni evidence a
uctovani na vrub majetkovych ucéta 013, 014, 021, 022, 031, 032 a ve prospéch uctu
pofizeni 041, 042 provadi zaméstnanec OE opét na zakladé Zapisu o prevzeti, a to stejnym

s inventarnimi Cisly a jejich pfedani zaméstnancim povéfenym péci o majetek k provedeni
oznaceni.

4.1.3 Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek vytvoreny viastni ¢innosti

V pfipadé, Ze by doSlo k pofizeni dlouhodobého nehmotného nebo hmotného majetku
vlastni €innosti, vystavi zaméstnanec OE interni fakturu dle pracovniho vykazu
vyhotoveného zaméstnancem utvaru, v némz byl vyrobek vyhotoven. Naklady na zhotoveni
takového majetku zauctuje zaméstnanec OE na investiéni kartu za timto ucCelem
vyhotovenou a navrub uc¢tu 041, 042 a ve prospéch uctu 624. Podle téhoz dokladu
vypracuji zaméstnanci Obo nebo OPI, ORI Zapis o prevzeti, ktery pfedaji do OE.
Zaméstnanec OE zaradi dle Zapisu o pfevzeti majetek do evidence, provede preuctovani z
uCtu pofizeni 041, 042, na majetkové ucty 013, 014, 021, 022 a zajisti vyhotoveni Stitku
s inventarnim Cislem, ktery pfeda zaméstnanci povéfenému péci o majetek prislusného
inventarniho useku k oznaceni majetku inventarnim Cislem.

4.1.4 Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek nalezeny jako inventarizacni prebytek

Reprodukéni cena inventarizaCniho prebytku charakteru dlouhodobého nehmotného a
hmotného majetku je navrzena zaméstnanci OE, ktefi za timto ucelem mohou
spolupracovat se zaméstnanci ostatnich utvari FN Brno. Navrh reprodukéni pofizovaci
ceny predloZi vedouci OE Komisi pro ocenovani pfebyteCného majetku FN Brno
k projednani a schvaleni. V pfipadé budov, staveb, pozemku, uméleckych dél a automobil(i
je cena stanovena znalcem. Znalecky posudek zajistuje OPI, ORI v pfipadé nemovitého
majetku a Doprava v pfipadé automobili, nebo predseda Komise pro ocenovani
prebyte€ného majetku FN Brno. Na zakladé pozadavku vedouciho OE vyhotovi
zameéstnanci OPI, ORI nebo Obo Zapis o prevzeti, ktery pfedaji do OE. Zaméstnanec OE
provede zafazeni nalezeného majetku na pfislusny inventarni usek. Postup pfi vyhotoveni
karty investic je stejny jako v pfedchozich pfipadech. Darovou vstupni cenu ani dariové
opravky nezadava. Na vrub majetkovych ucétu 013, 014, 021, 022 uctuje reprodukéni
pofizovaci cenu a ve prospéch ucta opravek 073, 074, 081, 082 uctuje takovy majetek jako
piné odepsany. Inventarizaéni prebytek, ktery nepodléha odpisovani, ucétuje na vrub
majetkovych Uctd 031, 032 a ve prospéch ultu 401. Zaméstnanec OE vytiskne Stitek
s inventarnim C&islem a pfeda jej zaméstnanci povéfenému pééi o majetek k oznaceni
majetku.

4.1.5 Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek docasné uzivany ve FN Brno

Majetek vypUjéeny nebo najaty od jiného pravniho subjektu k do€asnému uzivani ve FN
Brno je v OE evidovan jako cizi majetek na zakladé smlouvy o vypuljéce nebo smlouvy
najemni, kterou vyhotovuje OPV, pokud neni smlouva vyhotovena druhou stranou
(zapujcitelem nebo pronajimatelem). Majetek zapujéeny do FN Brno z LF MU je do
evidence ciziho majetku zafazovan dle soupist majetku zasilanych do FN Brno z LF MU.
Zaméstnanec OE provede dle smlouvy nebo vySe uvedeného soupisu zaevidovani majetku
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do pfislusného inventarniho useku. Vyhotovi kartu ciziho majetku a zauctuje pofizovaci
cenu zapuUjceného nebo najatého majetku pomoci finanéniho deniku na vrub
podrozvahovych uctl 964, 965, 966, 967, 968 a ve prospéch vyrovnavaciho uctu 999. V
inventarnich seznamech je takovy majetek veden oddélené od majetku, s nimz ma FN Brno
prislusnost hospodafit. U kazdého predmétu nebo souboru prfedmétll je uveden jeho
vlastnik. Majetek je v této evidenci veden po celou dobu platnosti smlouvy najemni,
smlouvy o vypujéce nebo soupisu majetku LF MU a po jejim ukonéeni a vraceni predmétu
majiteli provede zaméstnanec OE jeho odpis z evidence ciziho majetku a oductovani
pofizovaci ceny z vySe uvedenych podrozvahovych uétd. Oznacovani inventarnimi ¢isly cizi
majetek nepodléha, FN Brno takovy majetek svymi inventarnimi ¢isly neoznacuje.

4.1.6 Dlouhodoby hmotny majetek neodepisovany

Do kategorie tohoto majetku spadaji pozemky a umélecka dila, a to vSechny, bez ohledu na
vySi pofizovaci ceny. Zafazovani majetku do operativni evidence a zaucCtovani na
majetkové Ulty provede zaméstnanec OE pfidélenim inventarniho Ccisla, zaclenénim
na pfislusny ucet a vytvofenim inventarni karty, u pozemkl na zakladé Zapisu o prevzeti
a dle vypisu listu vlastnictvi katastru nemovitosti, u uméleckych dél na zakladé Zapisu
o prevzeti a dle dostupnych dokladd. Po vytvoreni inventarni karty pfenese Udaje do deniku
majetku a provede zauctovani ve prospéch uétu 042 a na vrub uctd 031 a 032.
K uméleckym dilim s pofizovaci cenou 10.000,- K& a vysSi, zajisti zaméstnanec OE
vyhotoveni fotodokumentace, ktera bude uloZena s ostatnimi doklady v OE. Zaroven zajisti

k fyzickému oznaceni pfedmétu. Zapisy o prevzeti vyhotovuje OPI, ORI u pozemkl pouze
v pfipadé, kdy je tento majetek nové pofizovan. V pfipadé, kdy nedochazi k pofizovani
novych pozemki, ale nové pozemky vznikaji rozdélenim stavajicich nebo dochazi ke
zménam vymér, provadi zaméstnanec OE zafazeni pozemkld a zmény ve vymérach dle
vypist z katastru nemovitosti - listd vlastnictvi, u kterych ke zmé&nam doslo. U&tovano je
v takovém pripadé pouze mezi uéty 031 a 401.

4.2 Drobny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek

Drobny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek je pofizovan zplsobem jako dlouhodoby
nehmotny a hmotny majetek, tj. nakupem, bezuplatnym pfevzetim — darovanim, popf.
vlastni €innosti.

Drobny dlouhodoby hmotny majetek (dale jen ,DDHM®), tj. majetek v pofizovaci cené jedné
polozky 3 001,- K& a vy3Si a nepfevysujici ¢astku 40 000,- K& a doba pouzitelnosti je delSi
nez 1 rok.

Drobny dlouhodoby nehmotny majetek (dale jen ,DDNM®), tj. majetek v pofizovaci cené
jedné polozky od 7 001,- K a nepfevysujici ¢astku 60 000,- KC.

Ostatni drobny hmotny majetek, tj. majetek v pofizovaci cené jedné polozky v cené od 1
001,- K& a neprevysujici ¢astku 3 000,- KE s dobou pouzitelnosti delSi nez 1 rok. Dale do
této skupiny patfi elektrické spotfebiCe s napétim vysSim nez 50V v cené od 0,- KE a
inventar v hodnoté nad 500,-- K&

Ostatni drobny nehmotny majetek, tj. majetek v pofizovaci cené jedné polozky do 7 000,-
K&

4.2.1 Drobny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek pofizeny uplatné

Zakoupeny drobny dlouhodoby hmotny majetek pFijme zaméstnanec MTZ nebo NL - Usek
ZM, ur&i druh majetku a zalozi skladovou kartu, na niz musi zadat Cislo z Ciselniku, v némz

jsou zakladni udaje pro ucCely evidence drobného dlouhodobého a drobného nehmotného a
hmotného majetku rozliSovana, a to tak, Zze kazdé takové Cislo odpovida konkrétnimu
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nazvu jistého druhu majetku. Ciselnik spravuje OE a v pfipadé& nenalezeni potfebného &isla
a nazvu v Ciselniku pozada zaméstnanec MTZ nebo NL pisemné, prostfednictvim emailu,
vedouciho OE o jeho doplnéni. Zadanim Cisla se na skladovou kartu doplni automaticky
nazev a ucetni skupina z Ciselniku. Vydej majetku do uzivani se provadi na zakladé
vydejky, kterou vyhotovuje zaméstnanec povéfeny péli o majetek na pfisluSném
inventarnim useku nebo vedouci utvaru. Vydejka musi byt oznacena €islem inventarniho
useku a NS, na které bude majetek vydan. Pfed vydejem majetku ze skladu musi byt
pozadavek na vydejce schvalen vedoucim pfislusného utvaru, ktery sleduje naklady a
Cerpani rozpo€tu jim vedeného utvaru. Vydej majetku zada zaméstnanec MTZ nebo NL do
deniku vydejek, doplni mimo jinych povinnych udaju i vyrobni Cislo a dodavatele. Systém
NA automaticky pfidéli majetku Cislo dle druhu, ktery je vydavan. Zaroven s uctovanim
deniku vydejek se vytvofi fadky ve skladovém deniku operativni evidence. Na vydejce
doplni zaméstnanec MTZ nebo NL Cislo vydejky, pfidélené Cislo majetku, jeho cenu, jde-li o
vydej pfistroji, uvede vyrobni Cislo, popf. typ a svym podpisem potvrdi vydej. Pfi vydeji
majetku vytiskne S§titek s inventarnim c&islem a jim vydavany majetek fyzicky oznadi.
Pfevzeti pozadovaného majetku potvrdi svym podpisem zaméstnanec povéreny péci o
majetek na vydejce. Originaly vydejek pfeda povéfeny zaméstnanec MTZ nebo NL do OE.
Zaméstnanec OE dle prevzatych vydejek provede kontrolu jednotlivych polozek ve
skladovém deniku. Odsouhlasi pfidélena Cisla majetku, nazev, inventarni Cisla, cenu a
odebirajici inventarni usek. V pfipadé chybné& zadaného uUdaje provede opravu zafazeni.
Po kontrole vSech polozek a po provedeni pfipadnych oprav vytiskne ucéetni doklad ze
skladového deniku a poté provede zauctovani. Tim se vytvori inventarni karty, na néz jsou
pfeneseny Udaje ze skladového deniku. Zauctovanim skladového deniku se provede
udtovani pouze na inventarni karty, nikoliv na majetkové usty. Ustovani vydanych predmétd
na vrub majetkovych uctd 018, 028 ave prospéch ucétd opravek 078, 088 provadi
zaméstnanec OE jednorazové, jedenkrat nebo vicekrat dle potfeby v pfislusném mésici, a
to v kumulovanych &astkach, pomoci funkce , periodické aktivity “.

Tak, jako u dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku, je evidovany stav drobného
dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku mozno sledovat v EIS NAV, menu INFO.
Tuto moznost ma jen ¢ast zaméstnancl povérenych péci o majetek a jsou proto vytistény
v8echny inventarni seznamy, v nichz jsou zmény prabézné ru¢né v OE doplfiovany. Dle
vydejek zapiSe zaméstnanec OE vSechny vydané pfedméty do pfislusnych inventarnich
seznamu drobného dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku jako pFirustky.

4.2.2 Drobny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek zhotoveny vilastni dinnosti

Pokud by doSlo ke zhotoveni vyrobku charakteru drobného dlouhodobého majetku vlastni
Cinnosti, je takovy majetek pfijat zaméstnancem MTZ pfijemkou na sklad, a to na zakladé
pracovniho vykazu, ktery je povinen vypracovat zaméstnanec toho utvaru, ve kterém byl
majetek zhotoven. Poté pfeda zaméstnanec MTZ pfijemku a original pracovniho vykazu
povéfenému zaméstnanci OUI, ktery vystavi interni fakturu a cenu. Postup pfi vydeji tohoto
majetku do uZivani, jeho zafazeni do evidence v OE a uc¢tovani na majetkové ucty a ucty
opravek je totozny jako u majetku pofizeného nakupem.

4.2.3 Drobny nehmotny a hmotny dlouhodoby majetek porizeny bezuplatné — dary

Drobny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek je v OE zafazovan na zakladé darovaci
smlouvy, kterou vyhotovuje OPV, pfipadné je vyhotovena darcem. Dle udaju uvedenych ve
smlouvé ur¢i zaméstnanec OE druh majetku, pfidéli Cislo z C&iselniku, inventarni Cislo a
zalozi inventarni kartu. Do standardniho deniku pfenese udaje z karty a po vytiSténi
uCetniho dokladu provede zauctovani pofizovaci a eviden€ni ceny na kartu. Darovany
majetek zapiSe do pfislusného inventarniho seznamu a zajisti vytisténi inventarniho Cisla,
které preda zaméstnanci povéfenému péci o majetek k fyzickému oznaceni pfedmétu
daru. Ugtovani provadi zménovym dokladem. Na vrub majetkovych uéti 018, 028 a ve
prospéch uctl opravek 078, 088 uctuje cenu darovaného majetku jednorazové s ostatnimi
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zménovymi doklady v kumulované &astce. Zaméstnanec OUI uétuje pfedmét daru na vrub
uctu 501 a ve prospéch uctu 401.

4.2.4 Drobny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek - inventarizaéni prebytek

Reprodukéni pofizovaci cena drobného dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
nalezeného jako inventarizaéni prebytek je navrzena zaméstnanci OE pfipadné ve
spolupraci se zameéstnanci jinych utvar FN Brno a pfedlozena Komisi pro ocenovani
prebyte€ného majetku FN Brno k projednani a schvaleni. Zaméstnanec OE provede
zarazeni a zauctovani takového majetku stejnym zplsobem jako v predeslych pripadech.
Ugtovani na vrub majetkovych G&ta 018, 028 a ve prospéch G&th opravek 078, 088 provede
rovnéz jednorazové v kumulované castce s ostatnimi ¢astkami zménovych dokladi
pfislusného mésice. Majetek zapiSe zaméstnanec OE do inventarniho seznamu, zajisti

k fyzickému oznaceni predmétu.

4.2.5 Drobny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek do¢asné uzivany ve FN Brno

Drobny dlouhodoby majetek najaty nebo zapljéeny do FN Brno k do¢asnému uzivani
od jiného pravniho subjektu je v OE zafazen do evidence ciziho majetku na zakladé
smlouvy o vypujéce nebo smlouvy najemni, kterou vyhotovuje OPV, pokud neni smlouva
vyhotovena druhou stranou (zapujcitelem nebo pronajimatelem). Majetek zaptj¢eny do FN
Brno z LF MU je do evidence ciziho majetku zafazovan dle soupisi majetku zasilanych do
FN Brno z LF MU. Zaméstnanec OE provede zaevidovani do ciziho majetku a provede
uctovani pofizovaci ceny pomoci finan¢niho deniku na vrub podrozvahovych ucta 964, 965,
966, 967, 968 a ve prospéch vyrovnavaciho uctu 999. Do soupisu ciziho majetku
prislusného inventarniho Useku pfirastek pfipiSe. U kazdého prfedmétu najatého Ci
zapujéeného uvede majitele. Majetek je v této evidenci veden po celou dobu platnosti
smlouvy najemni, smlouvy o vypujéce nebo soupisu majetku LF MU a po jejim ukonceni a
vraceni pfedmétu majiteli provede zaméstnanec OE jeho odpis z evidence ciziho majetku a
oductovani pofizovaci ceny z vySe uvedenych podrozvahovych uuctl. Oznacovani
inventarnimi Cisly cizi majetek nepodléha, FN Brno zapujceny majetek svymi inventarnimi
Cisly neoznacuje.

4.3 Ocenovani majetku

Dlouhodoby majetek se ocenuje pofizovaci cenou, reprodukéni pofizovaci cenou, cenou

pofizeni a vlastnimi naklady, realnou cenou.

a) Pofizovaci cena je cena, za niz byl majetek pofizen vcetné vedlejSich nakladu
souvisejicich s jeho pofizenim. Pofizovaci cenou se rozumi cena pfi uplatném nabyti
dlouhodobého majetku.

b) Reprodukéni pofizovaci cena je cena, za kterou by byl majetek pofizen v dobég, kdy je
0 ném uctovano.

Reprodukéni pofizovaci cenou je ocefiovan:

- dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek nabyty darovanim, pokud neni znama jeho
skute€na cena

- dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek nové zjistény a v ucCetnictvi dosud
nezachyceny — inventarizacni prebytky

- majetek vytvofeny vlastni &innosti, pokud je reprodukéni pofizovaci cena nizsi
nez vlastni naklady

c) Vlastni naklady u nehmotného a hmotného dlouhodobého majetku vytvoreného vlastni
¢innosti jsou pfimé naklady vynaloZzené na vyrobu nebo jinou &innost a nepfimé
naklady, které se vztahuji k vyrobé nebo jiné Cinnosti.
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d) Reélna cena dlouhodobého majetku je cena, na kterou je dlouhodoby majetek
pfecenén v okamziku rozhodnuti o jeho prodeji

4.4 Odepisovani dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku

Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek je ve FN Brno odpisovan v souladu s interni
smérnici S/Vybér/0505 Odpisovy plan. Vypocet ucetnich odpist provadi mésicné povéreny
zaméstnanec OE. Vygenerovanim odpist do odpisového deniku a jeho zauctovanim se
¢astky odpisu prenesou na inventarni karty. Do ucetnictvi je zaméstnanec OE uctuje
pomoci finanéniho deniku v kumulovanych &astkach dle NS na vrub u¢tu 551 — odpisy
dlouhodobého majetku a ve prospéch uctl opravek 073, 081, 082 a na ucty majetkovych
fondl na vrub ucétu 4071 a ve prospéch uctu 476. Nacitanim odpist vznikaji opravky a dle
jejich vySe je stanovena opotfebovanost dlouhodobého majetku.

U dafiovych odpist je ve FN Brno postupovano dle zakona €. 586/1992 Sb., o danich
z pfijma, v platném znéni. Vstupni cena danova se nemusi shodovat s pofizovaci cenou
ucetni. Jak je jiz uvedeno v kapitole 4.1.1, nesmi byt pro dafiové odpisy uplatnény dotace a
granty, proto se danové vstupni ceny o ¢astky hrazené z téchto prostiedkd snizuji oproti
pofizovacim cenam ucetnim. Dariové neni od 1. 1. 2008 dle zakona ¢. 586/1992 Sb., o
danich z pfijm0 odepisovan majetek darovany. Z tohoto ddvodu je moznost danovych
odpisi na kartach darovaného dlouhodobého majetku uzaviena. Pfi vyfazovani
dlouhodobého majetku je uplathovan danovy odpis ve vysi 50%. Vypocet dafiovych odpisu
je provadén zaméstnancem OE 1x za zdafovaci obdobi, u nehmotného majetku
pofizeného od 1.1.2004 1x mési¢né. O danovych odpisech se v u€etnictvi neuctuje. Od
roku 2021 se vyse dariovych odpist dlouhodobého nehmotného majetku urcuje dle dariové
vstupni ceny.

4.5 Vyrazovani dlouhodobého a drobného dlouhodobého nehmotného a
hmotného majetku z uzivani

Dlouhodoby, drobny dlouhodoby a drobny nehmotny a hmotny majetek je z uzivani
vyfazovan z davodu likvidace, bezuplatného prevodu, prodeje, pfevodem dle pravnich
pfedpisu a v disledku manka nebo Skody.

451 \Vyrazovani dlouhodobého a drobného dlouhodobého nehmotného a hmotného
majetku likvidaci

VyFazovani majetku FN Brno likvidaci upravuje interni smérnice S/FN Brno/0504 Cinnost
vylukové komise—Na zakladé dokladl o provedené fyzické likvidaci majetku provadi jeho
odpis a oductovani zaméstnanec OE. Pfi vyfazovani dlouhodobého majetku zada na
pFisluSnou inventarni kartu Ciselny kéd zplsobu vyfazeni a pomoci funkce ,Vyfazeni“ vyplni
na této inventarni karté potfebné udaje, které jsou systémem pieneseny do vyfazovaciho
deniku. Pokud dojde k vyfazeni pouze €asti souboru movitych véci, snizi pofizovaci cenu
souboru o pofizovaci cenu a opravky vyfazené C&asti, pfi€emz mira odepsanosti této
vyfazené Casti je shodna s mirou odepsanosti celého souboru. Zauctovanim udaju ve
vyfazovacim deniku provede odpis z inventarni karty a oductovani z ucetnictvi. V pfipadé
nehmotného a hmotného dlouhodobého majetku piné odepsaného uctuje na vrub uctu 073,
074, 081, 082 a ve prospéch ucta 013, 014, 021 a 022. Neni-li jesté takovy majetek plné
odepsan, Uctuje zustatkovou cenu na vrub Uctu 551 a zaroven na vrub Uctu 407 a ve
prospéch uctu 476. Pfi vyfazovani majetku neodpisovaného uctuje vyfazeni na vrub uctu
401 a ve prospéch uctu 031, 032. U drobného dlouhodobého majetku provadi odpis
zadanim 0daji do standardniho deniku a jeho naslednym zauétovanim provede odpis
z karty drobného dlouhodobého nebo karty drobného majetku. Oductovani drobného
dlouhodobého majetku z ucetnictvi provadi jednorazové pomoci funkce ,periodické
aktivity“ kumulovanou c¢astkou ve prospéch uétud 018, 028 a na vrub ucéta 078, 088.
Vyfazeny a oductovany majetek odepiSe z inventarnich seznama.
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4.5.2 \Vyrazovani dlouhodobého a drobného dlouhodobého hmotného a nehmotného
majetku bezuplatnym predanim

Bezuplatné predani majetku je provadéno na zakladé smlouvy o bezuplatném pfedani,
kterou vyhotovuje OPV. Vyfazeni, odpis z evidence a oductovani z ucetnictvi provadi
zaméstnanec OE. Na pfisluSnou inventarni kartu zada Ciselny kéd zpUsobu vyfazeni a
pomoci funkce ,Vyfazeni“ vyplni na této inventarni karté potfebné udaje, které jsou
systémem pfeneseny do vyfazovaciho deniku. Po jeho zauctovani probéhne odpis z karty
majetku a oductovani z ucetnictvi. Pokud se jedna o dlouhodoby majetek plné odepsany,
Uctuje vyfazeni na vrub uctd 073, 074, 081, 082 a ve prospéch uctld 013, 014, 021 a 022.
Ma-li jesté takovy majetek zUstatkovou hodnotu, vyuctuje ji na vrub ucta 073, 074, 081, 082
a zaroven ve prospéch uctu 401. Neodpisovany dlouhodoby majetek bezuplatné prevedeny
vyuctuje na vrub uctu 407 a ve prospéch uctl 031, 032. U drobného dlouhodobého majetku
provede vyfazeni pomoci zapisu vyfazovaného majetku do standardniho deniku. Jeho
zauctovanim dojde k odpisu z karty drobného dlouhodobého nebo karty drobného majetku.
Oductovani z ucetnictvi provede jednorazové pomoci funkce ,periodické aktivity*
kumulovanou &astkou na vrub uctd 078, 088, 999 a ve prospéch uéta 018, 028, 901, 902.
Pfedany majetek odepise z pfisludného inventarniho seznamu.

4.5.3 Vyrazovani dlouhodobého a drobného dlouhodobého nehmotného a hmotného
majetku prodejem

Prodej nepotfebného majetku ve FN Brno je provadén dle interni smérnice S/FN Brno/0501
Prodej nepotfebného majetku, zbozZi a materialu. Dlouhodoby majetek uréeny pro prodej
musi byt v souladu se zakonem €. 563/1991 Sb., o U&etnictvi, v platném znéni a provadéci
vyhlaskou ¢&. 410/2009 Sb., ocenén realnou hodnotou. Na nemovity majetek a vozidla bude
k ocenéni zajistén znalecky posudek, jeho vyhotoveni zajisti ORI, OPI, nebo Doprava,
ostatni dlouhodoby majetek oceni Komise pro ocenovani prebyteéného majetku FN Brno.
Okamzik uskute¢néni ucetniho pfipadu, ke kterému se majetek oceriuje realnou hodnotou,
souvisi bezprostfedné s rozhodnutim osoby nebo organu, ktery o této skuteénosti
rozhoduje, tzn. okamzik rozhodnuti feditele FN Brno nebo rozhodnuti nadfizeného organu,
kterym je MZ CR. Prodej se uskutedfuje na zakladé kupni smlouvy, kterou vyhotovuje
OPV. Vyfazeni a oduc¢tovani prodaného majetku provadi zaméstnanec OE dle kupni
smlouvy, dokladu o uhradé prodaného majetku a dokladu o vydeji majetku kupujicimu. O
precenéni dlouhodobého majetku na realnou hodnotu a o jeho vyfazeni prodejem uctuje
zameéstnanec OE nasledujicim zplsobem:
e zrudeni opravek u dlouhodobého majetku na zakladé rozhodnuti o ur€eni majetku
k prodeji Uctuje ve prospéch uctl 073, 074, 081, 082 a na vrub uctl 013, 014, 021, 022,
u dlouhodobého odepisovaného majetku
e pfecenéni majetku na realnou hodnotu uctuje mezi uctem 0407 a ucty 013, 014, 018,
021, 022, u majetku odepisovaného a u majetku neodepisovaného mezi uétem 407 a
ucty 031, 032
o rozdil z pfecenéni dlouhodobého majetku Uctuje mezi ucty 549 a 407
e zustatkovou cenu dlouhodobého majetku pfi prodeji vyuctuje mezi ucty 552, 553 a ucty
013,014, 021,022
e na Uctech fondu uctuje slozenym zapisem:
a) fond reprodukce majetku ve vysi vynosu z prodeje uctuje na ucet 416
b) fond reprodukce majetku odepisovaného ve vysi jeho zustatkové ceny a fond
reprodukce majetku neodepisovaného ve vysi jeho ocenéni v Ucetnictvi uctuje na
ucet 401
c) fond reprodukce majetku odepisovaného ve vySi rozdilu mezi vynosem z prodeje
a zUstatkovou cenou a fond reprodukce majetku neodepisovaného ve vysi rozdilu
mezi vynosem z prodeje a ocenénim neodepisovaného majetku v u€etnictvi uctuje
na ucet 548
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Odpis drobného dlouhodobého majetku z karty drobného dlouhodobého nebo drobného
majetku provede zaméstnanec OE pomoci zapisu vyfazeného majetku do standardniho
deniku a jeho zauétovanim. Oducétovani z ucetnictvi provede jednorazové pomoci funkce
.periodické aktivity“, a to na vrub uc¢ta 078, 088 a ve prospéch ucéta 018, 028. U majetku
evidovaném na podrozvahovych uctech provede oductovani pomoci finanéniho deniku,
uctovanim na vrub uctu 999 a ve prospéch uctu 901, 902. Prodany majetek odepisSe z
inventarniho seznamu.

454 \Vyrazovani dlouhodobého a drobného dlouhodobého nehmotného a hmotného
majetku v dusledku manka a Skody

Inventarizacni rozdily — manka a Skody zpUsobené ztratou, odcizenim nebo zni¢enim,
vyfazuje z evidence a uctuje o nich OE. Vyfazeni dlouhodobého majetku provede
zaméstnanec OE opét pomoci funkce ,vyfazeni“ na inventarni karté majetku a pomoci
preneseni Udaji do vyfazovaciho deniku. PIné odepsany dlouhodoby majetek uétuje na
vrub uc¢ta 073, 081, 082 a ve prospéch ucta 013, 021, 022. Ma-li majetek jesté zustatkovou
cenu, Uctuje ji na vrub Uctu 548, ve prospéch uctl opravek 073, 081, 082 a zaroveri na vrub
uctu 401 a ve prospéch uctu 416. Pofizovaci cenu neodepisovaného dlouhodobého
majetku uctuje na vrub uctu 407 a ve prospéch uctu 031, 032. Manka a Skody drobného
dlouhodobého majetku odpisuje z karty drobného dlouhodobého a karty drobného majetku
pomoci zapisu vyfazovaného majetku do standardniho deniku a jeho zauctovanim a
pomoci funkce ,periodické aktivity” uctuje na vrub uctd 078, 088, 999 a ve prospéch uctl
018, 028, 901, 902. Z inventarniho seznamu provede odpis.

455 Vyrazovani dlouhodobého a drobného dlouhodobého nehmotného a hmotného
majetku podle platnych pravnich predpist

Vyfazeni majetku dle platnych pravnich pfedpist (napf. v disledku delimitace), kdy FN
Brno je povinna dle platnych pravnich pfedpisti o hospodareni se statnim majetkem provést
pfevod majetku, s nimz ma pfisluSnost hospodafit, provadi OE. Vyfazeni provede
zaméstnanec OE stejnym zplsobem jako u ostatnich vyfazeni pomoci funkce ,vyfazeni“ na
inventarni karté dlouhodobého majetku a pomoci vyfazovaciho deniku. V pfipadé plné
odepsaného dlouhodobého hmotného majetku Uctuje pofizovaci cenu na vrub Uc¢td opravek
073, 074, 081, 082, a ve prospéch majetkovych ucti 013, 014, 021 a 022. Ma-li majetek
jesté zustatkovou cenu, Uctuje ji ve prospéch Ucth opravek 073, 074, 081, 082 a na vrub
uctu 40171. U neodepisovaného majetku na vrub ucétu 4071 a ve prospéch uctd 031 a 032.
Drobny dlouhodoby majetek a drobny majetek vyfadi pomoci zapisu vyfazovaného majetku
do standardniho deniku a zauctovanim. Z ucetnictvi jej oductuje jednorazové pomoci
funkce ,periodické aktivity“. Vyfazeni uctuje na vrub ucétu 078, 088, 999 a ve prospéch ucta
018, 028, 901, 902. Tak, jako ve vSech ostatnich pfipadech, provede zaméstnanec OE
odpis pfevedeného majetku z inventarniho seznamu.

456 Vyrazeni pofizovaného nedokonéeného dlouhodobého majetku

Pofizeni dlouhodobého nedokonéeného nehmotného a hmotného majetku, které je trvale
zastaveno vcCetné dodavek praci, které se staly neupotfebitelné v disledku nasledné
vydanych pravnich pfedpisu, a majetek nebude uveden do uzivani, oductuje zaméstnanec
OE na vrub uctu 549 — ostatni finan¢ni naklady, ve prospéch uctu 041, 042. Soucdasné
oductuje pofizeni nedokonéeného majetku z karty investic.

4.6 Zapujceni dlouhodobého majetku do jiné organizace

Majetek je zapuUjcovan do jiné organizace na zakladé smlouvy o bezplatném uzivani
majetku, kterou vyhotovuje OPV. Zapujéen mlze byt majetek pouze ve vyjimecnych
pfipadech, a to takovy, ktery je pro FN Brno doCasné nepotfebny. Kazda takova smlouva
musi obsahovat Udaj o dobé&, po kterou bude majetek zapujéen. Ve smlouvé musi byt
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rovnéz uvedeno inventarni ¢islo majetku a jeho pofizovaci cena, u pfistroju vyrobni Eislo,
popf. typ a ma-li pristroj prisluSenstvi, musi byt uvedeny tdaje i o tomto. Udaje o majetku
pro potfeby vyhotoveni smlouvy poskytnou zaméstnancim OPV zaméstnanci OE.
Zapujéeny majetek je zaméstnanci OE vyc¢lenén z inventarniho Useku, na némz byl
evidovan a zafazen na novy inventarni Usek s odpovidajicim NS, na néjz jsou ucétovany
naklady na ucetni odpisy. Dojde-li v pribéhu zapuljCeni majetku k inventarizaci na
inventarnim Useku, kde je evidovan, ovéfuje se jeho existence v organizaci, do které byl
zapujéen a doklad o zapuj¢eni a pisemné ovéfeni se dolozi k inventarizacnimu zapisu.
Ovéfeni zajistuji zaméstnanci OE.

4.7 Pronajem dlouhodobého a drobného dlouhodobého majetku

Pronajem dlouhodobého a drobného dlouhodobého majetku z FN Brno jiné pravnické nebo
fyzické osobé se uskutecfiuje na zakladé smlouvy o najmu, kterou vyhotovuje OPV. Tak,
jako u zaplj¢eného majetku, maze byt pronajiman pouze takovy majetek, ktery je pro FN
Brno docasné nepotfebny. Kazda smlouva o uzivani musi obsahovat tytéz udaje jako
ve vy$e uvedeném pfipadé smlouva o bezplatném uzivani majetku. Udaje pro potieby
vyhotoveni smlouvy poskytnou zaméstnancim OPV zaméstnanci OE. Pronajimany
majetek je v OE vyllenén z inventarniho Useku, na némz byl evidovan a je zafazen na
novy inventarni usek s odpovidajicim NS, zfizenym za ucelem pronajmu, na néjz jsou
uctovany naklady na ucetni odpisy. Na novém inventarnim useku je majetek evidovan po
celou dobu pronajmu. Pronajaty majetek podléha i po dobu pronajmu inventarizacim, které
zajistuji zaméstnanci OE. Po ukon&eni smlouvy je z inventarniho Useku pronajmu majetek
zarazen na prislusny inventarni usek a NS, kam byl vracen.

4.8 Inventarizace dlouhodobého a drobného dlouhodobého nehmotného a hmotného
majetku v uzivani

Inventarizace dlouhodobého a drobného dlouhodobého majetku v uzivani jsou ve FN Brno
provadény v souladu s ustanovenim zakona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijma, § 29 a 30
zakona ¢&. 563/1991 Sb., o ucletnictvi, v platném znéni, vyhlasky ¢ 270/2010 Sb., o
inventarizaci majetku a zavazkd a dle interni smérnice S/FN Brno/0506 Inventarizace ve FN
Brno.

4.9 QOdpovédnost za Skodu zplsobenou na majetku FN Brno

VSichni zaméstnanci, zejména pak vedouci zaméstnanci, jsou povinni zajistovat spravné
a fadné vyuziti majetku, s nimz ma FN Brno pfislusnost hospodafit, ale i majetku ciziho,
ktery ma FN Brno zapUjéeny nebo najaty. Vénovat maximalni usili jeho ochrané pred
poskozenim, zneuzitim, zni€enim nebo odcizenim. Za ucCelem péce o majetek, ktery je
vydany do uzivani na utvary, které jsou rozdéleny na inventarni useky, urCuji vedouci
zaméstnanci z fad svych podfizenych zaméstnance, které nasledné feditel FN Brno
povéfuje péci o majetek na téchto inventarnich usecich.

Zaméstnanci povéfeni pec€i o majetek, ktefi jsou odpovédni za svéfeny majetek vydany do
uzivani a odpovédni za pfipadnou vzniklou Skodu na tomto majetku, nejsou povéfeni
hmotnou odpovédnosti, ale v souladu s § 301 odst. 1 pism. d) zakona ¢&. 262/2006 Sb.,
zakoniku prace v platném znéni ustanoveni do funkce zaméstnance povéreného péci o
majetek. V pisemném povéreni, které tito zaméstnanci podepisi, jsou vymezeny povinnosti,
jez jsou povinni dodrzovat. VeSkeré pfesuny majetku mezi inventarnimi useky lze provadét
pouze s védomim zaméstnance povéfeného péci o majetek, ktery musi vyhotovit a
podepsat za vydavajiciho prevodku v pfipadé vydeje majetku ze svého inventarniho useku
a podepsat prevodku za prejimajiciho, pokud je majetek pfedavan na jeho inventarni Usek.
PFi pfevadéni majetku dlouhodobého pouzije formular €. 5-033 ,Pfevodka dlouhodobého
majetku®, v pfipadé prevodu majetku drobného dlouhodobého a majetku drobného pouzije
formular €. 5-008 ,Vydejka — Pfevodka“. Vydejky ze skladu MTZ a skladu zdravotnického
materialu, navrhy na vyfazeni majetku z uzivani a vSechny ostatni doklady, které zpusobi
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pohyb majetku na jeho inventarnim Useku, musi byt podepsany timto zaméstnancem.
V pfipadé jeho dlouhodobé nepfitomnosti je vedouci zaméstnanec pfislusného utvaru
povinen urlit za ného zastupce, kterému bude pfedavaci, popfipadé mimofadnou
inventarizaci svéfen majetek do péce. Je-li zjakéhokoliv divodu ukonéeno povéfeni
zaméstnance péci o majetek, zajisti vedouci zaméstnanec jeho nastupce a v€asné predani
majetku formou predavaci inventarizace. Nezajisti-li vedouci utvaru nastupce zaméstnance
povéifeného péci o majetek a provedeni pfedavaci inventarizace, odpovida za pfipadné
manko nebo Skodu zji§ténou na pfisluSném inventarnim useku utvaru jim Fizeného.
Kazdou zjisténou Skodu zplsobenou na majetku nebo nehospodarné zachazeni s nim je
zaméstnanec povéfeny peci o majetek povinen neprodlené oznamit svému nadfizenému.
Tento je v pfipadé ztraty povinen postupovat podle interni smérnice S/FN Brno/0165
Reseni $kod zpusobenych Fakultni nemocnici Brno, zcizeni nebo poskozeni majetku je
povinen pisemné& oznamit Polici CR a dale je povinen zajistit vyhotoveni pisemného
,0znameni o vzniku $kody na majetku FN Brno“ a jeho odeslani na OPV. Je-li zjiSténa
ztrata nebo Skoda na majetku pfi provadéni inventarizace, je pfi jejim feSeni postupovano
dle interni smérnice &. S/FN Brno/0506 Inventarizace ve FN Brno a interni smérnice S/FN
Brno/0165 Reseni $kod zplGsobenych Fakultni nemocnici Brno. V Fizeni o vyporadani
Skody je pfihlizeno ktomu, jak byly dodrZovany povinnosti k ochrané a zabezpeceni
majetku stanovené v pisemném povéfeni a nedoslo-li k jejich zanedbani.

410 Terminy pro zpracovani dokladt v OE

Veskeré doklady k zafazeni, vyfazeni a provedeni ostatnich zmén majetku jsou v OE
zpracovany nejpozdéji do terminu, kterym je stanoveno ukoncCeni ucetni uzaveérky
pfislusného mésice, ve kterém byly doklady do OE doruéeny. Pro zafazovani
dlouhodobého majetku jsou terminy stanoveny smeérnici S/FN Brno/0503 Zafazovani
dlouhodobého majetku. Podminkou je kompletnost pfedlozenych dokladu, tj. vyplnéni
vSech pozadovanych udajd, podpist a dolozeni pfiloh u faktur, vyluk, Skod, prodeje,
prevodl, darl, vypuljcek, najmul, pronajml a zafazeni majetku dlouhodobého i drobného
dlouhodobého. Neni-li tomu tak, jsou doklady vraceny Kk doplnéni tomu utvaru a
odpovédnému zaméstnanci, kterym byly do OE zaslany. Zpracovany jsou pak v mésici, ve
kterém jsou pro opravé a doplnéni vraceny zpét do OE.

5. Odpovédnosti a pravomoci

5.1 Odpovédnosti

Povéreny zaméstnanec Cl odpovida za:

- spolupraci se zaméstnanci OPI, ORI a Obo pfi uvadéni datovych siti, informacnich
technologii a SW do uzivani

- predlozeni pisemnych podkladi zaméstnancim ORI, OPI a Obo pro vyhotoveni Zapisu
o pfevzeti datovych siti, informacnich technologii a SW

Povéfeny zaméstnanec MTZ odpovida za:

- pfijem poftizeného drobného dlouhodobého a drobného nehmotného a hmotného
majetku do skladu MTZ a jeho zafazeni na skladove karty

- pridéleni spravného Ciselného kodu k pofizenému majetku

- zaslani pozadavku vedoucimu OE k doplnéni €iselniku

- vydej drobného dlouhodobého a drobného nehmotného a hmotného majetku do
pouzivan

- zadani vydeje drobného dlouhodobého a drobného nehmotného a hmotného majetku
do deniku vydejek v NAV vc¢etné vyrobniho &isla u pfistroji a podobnych zafizeni a
doplnéni dodavatele

- zapsani vSech pozadovanych udaju na vydejku v€etné typu a vyrobniho Cisla pfistroju a
podobnych zafizeni
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fyzické oznacCeni vydavaného drobného dlouhodobého nehmotného a hmotného
majetku Stitky s inventarnimi Cisly

predlozeni originall vydejek povéfenym zaméstnancim OE k dalSimu zpracovani
opravu skladové karty v pfipadé chybného zafazeni vydaného majetku &islem KP

Povéreny zaméstnanec Obo odpovida za:

vyhotoveni Zapisu o pfevzeti dlouhodobého majetku uvedeného do uzivani
predani vyhotoveného Zapisu o pfevzeti povéfenému zaméstnanci OE

Povéreny zaméstnanec OE odpovida za:

dodrzovani jednotnych zasad a postupl pfi evidenci majetku FN Brno dle platnych
pravnich predpis(, internich smérnic a pracovnich postupt

uctovani pofizeni dlouhodobého majetku na kartu investic a do ucetnictvi

zafazeni majetku dlouhodobého, drobného dlouhodobého a drobného nehmotného a
hmotného pofizeného nakupem, bezuplatnym pfevzetim, popf. pofizeného vlastni
vyrobou do evidence majetku FN Brno dle dokladd prevzatych z Obo, OPI, ORI, ClI,
OPV popf. jinych atvard FN Brno a dokladl prevzatych od zaméstnancli povérenych
péci o majetek

navrzeni reprodukéni pofizovaci ceny k majetku nalezenému jako inventarizacni
prebytek a predlozeni navrhu k projednani Komisi pro ocenovani prebyte¢ného majetku
FN Brno

zarazeni majetku do evidence FN Brno nalezeného jako inventarizaCni prebytek
zarazeni majetku vypuljéeného nebo najatého do evidence ciziho majetku dle smiuv
prevzatych z OPV, popf. dle soupist majetku prevzatych z LF MU

vyfazeni majetku dlouhodobého, drobného dlouhodobého a drobného nehmotného a
hmotného z evidence v dasledku likvidace, bezuplatného pfedani, prodeje nebo
z duvodu zjisténého manka nebo Skody dle pfevzatych dokladl z OPV, popf. jinych
utvart FN Brno, dle Zapist z jednani komisi FN Brno (vylukové, hlavni inventarizaéni
komise a komise pro oceriovani prebyteéného majetku FN Brno), schvalenych
feditelem FN Brno a dokladu pfevzatych od zaméstnancti povéfenych péci o majetek
evidenci majetku pronajatého nebo zapUjéeného jiné pravnické nebo fyzické osobé
zauctovani zafazeni a vyfazeni majetku dlouhodobého a drobného dlouhodobého do
ucetnictvi

zauctovani zafazeni a vyfazeni majetku ciziho do ucetnictvi

odepisovani dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a Gctovani odpist do
ucetnictvi

provadéni pfevodd majetku v ramci FN Brno dle pfevodek vyhotovenych a
predlozenych zaméstnanci povéfenymi péc¢i o majetek

kontrolu dokladu z hlediska spravnosti a uplnosti pfevzatych z jinych atvarl FN Brno
nebo od zaméstnanct povéfenych pécli o majetek za ucCelem provedeni zmén
v evidenci majetku FN Brno

podani pisemné informace zaméstnancum MTZ v pfipadé provedeni opravy Cisla KP u
vydaného majetku do uzivani

vyhotoveni pisemnych povéfeni pro nové jmenované zaméstnance povéfeného péci o
majetek

spravnost evidence a uctovani majetku

Povéreny zaméstnanec OPI, ORI odpovida za:

vyhotoveni Zapisu o pfevzeti dlouhodobého majetku uvedeného do uzivani
predani vyhotoveného Zapisu o prevzeti povéfenému zameéstnanci OE

Povéreny zaméstnanec OPV odpovida za:
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- vyhotoveni smlouvy

- zajisténi pristupu do uzavienych smluv vedoucim utvart, za uc¢elem zajisténi pracovni
¢innosti souvisejici s obsahem smlouvy

- TfeSeni $kod zplsobenych na majetku FN Brno

Povéfeny zaméstnanec OUI odpovida za:

- predani faktury pofizeného investi¢niho majetku povéfenému zaméstnanci OE

- zauctovani vydeje drobného dlouhodobého a drobného majetku do pouzivani na
prislusné ucty nakladu

Povéreny zaméstnanec OZT odpovida za:

- spolupraci se zaméstnanci Obo pfi uvadéni dlouhodobého hmotného majetku do
uzivani

- spolupraci se zaméstnanci Obo pfi vyhotovovani Zapisu o prevzeti

Povéfeny zaméstnanec NL — Usek ZM odpovida za:

- prfijem pofizeného drobného dlouhodobého a drobného hmotného zdravotnického
majetku do skladu zdravotnického materialu a jeho zafazeni na skladové karty

- pridéleni spravného &iselného kddu k pofizenému majetku

- zaslani pozadavku vedoucimu OE o pfipadné doplnéni €iselniku

- vydej drobného dlouhodobého a drobného hmotného zdravotnického majetku do
pouzivani

- zadani vydeje drobného dlouhodobého a drobného zdravotnického hmotného majetku
do deniku vydejek v NA

- zapsani vSech pozadovanych udaju na vydejku

- fyzické oznaceni vydavaného drobného dlouhodobého hmotného zdravotnického
majetku Stitky s inventarnimi Cisly

- predlozeni originaltl vydejek povéfenym zaméstnancim OE k dalSimu zpracovani

- opravu skladové karty v pfipadé chybného zafazeni vydaného majetku Cislem

Komise pro ocenovani prebyteného majetku FN Brno odpovida za:

- projednani a stanoveni navrzenych reprodukénich cen zaméstnanci OE u majetku
zjisténého jako inventarizacni prebytek

- stanoveni, pfipadné schvaleni navrzenych cen pfi vyfazovaného pfisluSenstvi
dlouhodobého majetku

- zajisténi vyhotoveni znaleckych posudkl ve spolupraci se zaméstnanci OHTS k
ohodnoceni majetku nemovitého, automobilt a umeéleckych dél, vznikne-li tato potfeba

- stanoveni kupnich cen nepotfebného majetku uréeného k prodeji

- vyhotoveni zapisu ze svych jednani, jejich postoupeni fediteli FN Brno ke schvaleni a
postoupeni schvalenych zapisti vedoucim zaméstnanclm utvard, jejichz zaméstnanci
rozhodnuti Komise schvalené feditelem FN Brno potfebuji ke své pracovni cinnosti
(pfedevsim OE, OUI, MTZ)

Naméstek pro informatiku odpovida za:

- povéfeni zaméstnanci Cl spolupraci se zaméstnanci OPI, ORI a Obo pfi uvadéni
datovych siti, informaénich technologii a SW do uzivani

- poveérfeni zaméstnancu Cl poskytnutim potfebnych pisemnych dokladd zaméstnancum
OPI, ORI a Obo potfebnych pro vyhotoveni Zapisi o pfevzeti datovych siti,
informacnich technologii a SW

Vedouci MTZ odpovida za:

- poveéfeni zaméstnanci MTZ provedenim skladovych operaci spojenych s pfijmem
pofizeného majetku do skladl MTZ

- povéfeni zaméstnancl MTZ vydejem majetku do uzivani
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povéreni zaméstnancl MTZ zpracovanim vydejek a pfedanim jejich originalll do OE
povéfeni zaméstnancl MTZ fyzickym oznacenim vydaného drobného dlouhodobého
nehmotného a hmotného majetku Stitky s inventarnimi Cisly

spravnost provedeni vySe uvedenych skladovych operaci a Ukonl zaméstnanci MTZ

Vedouci NL — Usek ZM odpovida za:

povéfeni zaméstnanct NL- Usek ZM provedenim skladovych operaci spojenych s
prijmem porizeného zdravotnického majetku na NL - ZM

povéreni zameéstnanci NL — Usek ZM vydejem zdravotnického majetku do uzivani
povéreni zaméstnancl NL- Usek ZM zpracovanim vydejek a predanim jejich originala
do OE

povéfeni zaméstnancd NL — Usek ZM fyzickym oznadenim vydaného drobného
dlouhodobého nehmotného a hmotného zdravotnického majetku Stitky s inventarnimi
Cisly

spravnost provedeni vySe uvedenych skladovych operaci

Vedouci Obo odpovida za:

povéreni zaméstnancl Obo spolupraci se zaméstnanci Cl a OZT pfi uvadéni majetku
FN Brno do uzivani

povérfeni zaméstnancl Obo vyhotovenim ZapisU o prevzeti

povéreni zaméstnancl Obo predanim vyhotovenych Zapist o prevzeti do OE

Vedouci OE odpovida za:

povéfreni zaméstnanci OE vedenim operativni evidence majetku FN Brno a majetku
ciziho, za dodrzovani jednotnych zasad a postupu pfi evidenci majetku FN Brno dle
platnych pravnich pfedpis(, internich smérnic a pracovnich postup(i

povéfeni zaméstnanci OE evidenci pofizeného dlouhodobého nehmotného a
hmotného majetku do doby jeho uvedeni do uzivani a zafazeni do majetku FN Brno
povéfeni zaméstnanci FN Brno zafazovanim pofizeného dlouhodobého, drobného
dlouhodobého a drobného nehmotného a hmotného majetku do evidence a
vyfazovanim majetku z evidence

povéfeni zaméstnanci OE navrzenim reprodukénich pofizovacich cen k majetku
zjisténému jako inventarizacni pfebytek a pfedloZzeni navrhu Komisi pro ocefiovani
prebyte¢ného majetku k projednani a schvaleni

povéfeni zaméstnancl OE uc&tovanim zafazeného a vyfazeného dlouhodobého a
drobného dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku FN Brno do ucetnictvi
povéreni zaméstnancl OE uctovanim zafazeni a vyfazeni majetku ciziho, do¢asné do
FN Brno zapUjéeného nebo najatého

povéreni zaméstnancl OE provadénim ucetnich odpist dlouhodobého majetku
povérfeni zaméstnancl OE provadénim danovych odpist

povéreni zaméstnancl OE uctovanim ucetnich odpist do ucetnictvi

povéreni zaméstnancl OE evidenci OPV

povéfeni zaméstnancu OE vyhotovovanim pisemnych povéfeni pro zaméstnance
povéiené péci o majetek

povéfeni zaméstnancl OE kontrolou spravnosti a Uplnosti dokladd pfevzatych z jinych
utvard FN Brno nebo od zaméstnancu povéfenych péci o majetek

spravu Ciselniku pro drobny dlouhodoby a drobny majetek

spravu Ciselniku inventarnich Usekl a vazebniho Ciselniku inventarnich useki
spravnost evidence majetku a spravnost uctovani majetku na pfislusné majetkové ucty

Vedouci OPV odpovida za:

povéfeni zaméstnanct OPV vyhotovenim smluv
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spravnost smluv vyhotovenych povérfenymi zaméstnanci OPV
zajisténi feSeni Skod vzniklych na majetku FN Brno

Vedouci OUI odpovida za:

povéfeni zaméstnance OUl pfedanim faktur dlouhodobého nehmotného a hmotného
majetku povéfenym zaméstnanciim OE

povéfeni zaméstnancl zaucétovanim hodnoty vydaného drobného dlouhodobého a
drobného nehmotného a hmotného majetku na Ucty nakladu

spravnost Géetnich operaci provedenych zaméstnanci OUI

Vedouci OZT odpovida za:

povéreni zaméstnancu OZT spolupraci se zaméstnanci Obo pfi uvadéni dlouhodobého
hmotného majetku do uzivani a pfi vyhotovovani Zapisl o prevzeti

Vedouci zaméstnanci FN Brno odpovidaji za:

zajisténi spravného afadného vyuziti majetku, snimz ma FN Brno pfisluSnost
hospodaiit, ale i majetku ciziho, vypujéeného nebo najatého pro potieby FN Brno
ochranu majetku pfed poskozenim, zneuzitim, zni¢enim nebo odcizenim

uréeni zaméstnancl z jimi Fizenych utvard, ktefi budou jmenovani feditelem FN Brno
zaméstnanci povéfenymi pé&i o majetek

ur€eni zaméstnance, ktery bude zastupovat zaméstnance povéfeného peci o majetek
v pfipadé jeho nepfitomnosti

zajisténi provedeni pfedavaci inventarizace a pfedani majetku na inventarnim useku
jim fizeného utvaru novému zaméstnanci povéfenému pécCi o majetek v pripadé
ukonceni pracovniho pomeéru stavajiciho zaméstnance povéreného pec€i o majetek, pfi
jeho pfevedeni do jiného utvaru nebo pfi ukoneni jeho funkce povéfeného
zameéstnance péci o majetek z jakéhokoliv jiného divodu

pisemné pozadani vedouciho OE v pfipadé potfeby zfizeni nového inventarniho tUseku
zaji$téni oznameni $kody na majetku FN Brno Policii CR

zajisténi vyhotoveni ,O0znameni o Skodé&*, jeho odeslani OPV

schvaleni vydeje majetku ze skladu MTZ nebo skladu zdravotnického materialu pro jimi
fizené Utvary na formulafi k tomu uréeném — vydejce

Zaméstnanec povéreny péci o majetek odpovida za:

soustavné sledovani majetku, ktery mu byl svéfen do péce

provadéni veSkerych opatfeni k zamezeni ztrat svéfeného majetku, jeho poskozeni,
zneuziti, odcizeni a nehospodarnému zachazeni s nim

okamzité pisemné oznameni svému vedoucimu a vedoucimu OE kazdy pfipad ztraty,
zmény majetku a nespravné zachazeni s nim spolupraci pfi vyhotovovani Oznameni o
vzniku Skody na majetku FN Brno

potvrzeni pfevzeti majetku vydaného ze skladu MTZ svym podpisem na vydejce
vyhotoveni v8ech dokladl v pfipadech zmén u majetku svéfenému do jeho péce a
pfedani téchto dokladd povéfenému zaméstnanci OE

prevzeti dlouhodobého majetku uvedeného do uzivani na sv(j inventarni Usek a
potvrzeni pfevzeti svym podpisem na Zapisu o prevzeti

zajisténi oznaceni predmétu Stitky s inventarnimi Cisly u majetku dlouhodobého a
drobného dlouhodobého darovaného a takového, ktery nebyl vydan do uzivani skladem
zabezpeceni obnovy oznaceni Stitky s inventarnimi Cisly u majetku, ktery oznaceni
podléha

predkladani kopie inventarniho seznamu, ktery ma k dispozici pro sledovani stavu
majetku na svém inventarnim Useku povéfenému zaméstnanci OE k doplnéni zmén
dodrzovani vSech pokynu uvedenych v pisemném povéfeni zaméstnance povéfeného
péci o majetek
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5.2 Pravomoci

Komise pro ocefnovani prebyte€ného majetku FN Brno je opravnéna:

- schvalit, popf. neschvalit navrhy reprodukénich pofizovacich cen u majetku zjisténého
jako inventarizaéni prebytek, navrhy cen vyfazovaného pfisluSenstvi dlouhodobého
majetku a navrhy cen pro prodej majetku

Zaméstnanec MTZ je opravnén:
- vyzadat si v pfislusném utvaru FN Brno pracovni vykaz o vyhotoveni majetku
zhotoveném vlastni €innosti

Zaméstnanec OE je opravnén:

- vratit fakturu SPF v pfipadé, Ze neobsahuje udaje nezbytné nutné pro zauctovani
pofizeni dlouhodobého majetku nebo vratit prislusnému utvaru a zaméstnanci FN Brno
k opravé a doplnéni jakykoliv doklad zaslany do OE ke zpracovani tehdy, je-li neupiné
nebo chybné vyhotoven, pfipadné k nému nejsou dolozeny nezbytné pfilohy

- podat navrh reprodukCni pofizovaci ceny k majetku zjiSténému jako inventarizacni
prebytek

- provést zménu ve skladovém deniku v pfipadé chybného zadani majetku popf. vydeje
drobného dlouhodobého a drobného majetku zaméstnanci MTZ

Zaméstnanec OPV je opravnén:
- vyzadat si v pfislusnych utvarech a komisich FN Brno udaje potfebné k feseni Skod
vzniklych na majetku FN Brno

Zaméstnanec povéreny péci o majetek je opravnén:
- vyzadat siv MTZ a v OE $§titky s inventarnimi Cisly pro obnovu oznaceni majetku
evidovaném na inventarnim useku, na kterém za majetek odpovidaji

6. SOUVISEJiCi DOKUMENTY

Ceské ugetni standardy ¢. 701 - 704

Povérfeni zaméstnance péci o majetek

S/FN Brno/0501 Prodej nepotiebného majetku, zbozi a materialu
S/FN Brno/0504 Cinnost vylukové komise FN Brno
S/Vybér/0505 Odpisovy plan

S/FN Brno/0506 Inventarizace ve FN Brno

S/FN Brno/0503 Zafazovani dlouhodobého majetku

Vyhlaska €. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazku
Vyhlaska €. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona €. 563/1991 Sb.,
o UcCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu, pro ucetni jednotky
Zakon €. 563/1991 Sb., o UCetnictvi, v platném znéni

Zakon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmQ, v platném znéni
5-008 Vydejka — Pievodka

5-033 Prevodka dlouhodobého majetku

5-045 Oznameni o vzniku Skody na majetku FN Brno
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7. PREHLED ZMEN

S/FN Brno/0502

Zmény textu oproti pfedchozi verzi na prislusnych stranach dokumentu jsou uvedeny

kurzivou.

Vysledek revize (popis zmény — beze zmény)

Poznamka

Kompletni revize dokumentu

Vydani 3

8. PRILOHY

Pfiloha ¢. 1 Matice dokumentU
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Priloha é. 1 Matice dokumentu

S/FN Brno/0502

. Misto
i Cislo L . L . L. Zpusob Doba i
Nazev . Zpracovava | Pfezkoumava Schvaluje ulozeni Lo . . | Zaznam
formulare L ukladani ulozeni
originalu
] S 5-0E,
Faktura pfijata - Dodavatel Dodavatel Dodavatel OE, OUI (p) S 10 OUI ne
A
Inventani karta - Zameg‘é‘a”ec Vedouci OE | Vedouci OE OE ) S 10 ano
Zameéstnanec
Inventarni ) Zaméstnanec pov'evr'eny Vedouci OE OE ®) S 10 ano
seznam OE péci o
majetek
Do doby
Zameéstnanec zarazeni
Karta investic - OE Vedouci OE | Vedouci OE OE (e) majetku ano
do
uzivani
Zaméstnanec
povéreny
. . péci o B
Oznameni o . . Reditel FN
vzniku $kody 5-045 majetek, popf OPV Brmo OPV (p) S 50 ano
vedouci
pfislusného
utvaru
Spravci
Zamé S L
Pfiloha k faktufe ) am%sg:a"ec Priaeh | Reditel FN oF ©) ss ano
dodavatele Ay Brno P
vedouci OE,
EN
Zaméstnanec Vedouci OE,
Pfevodka 98 povereny Zameéstnanec | spravce D,N’ OE (p) S5 ano
péci o OE vedouci
majetek provozu NBP
N Zaméstnanec Vedouci OE,
Prevodka oveéfeny Zameéstnanec | spravce DN,
dlouhodobého 5-033 povereny £ P N OE ®) S 10 ano
majetku peci o (6] vedouci
majetek provozu NBP
i Zomestnanee | wni | Reditel FN
>rmiouva -  POPT- Brno, smiuvni oPV ) V5 ne
(vSechny druhy) smluvni partner it
partner partner
Ugetni doklad - | #emesihanee | vedouci OF | Vedouci OF OE ® | 5'%% | ano
Vedouci
utvaru nebo .
Vydejka 5.008 | Zamestnanco | Zaméstnanec | i lCE OE ®) S5 ano
yael povéfeny MTZ pris P
o utvaru
péci o
majetek
Zaméstnanci Vedouci Zan;\e;ztfr;iqec
Zapis o prevzeti - ObO a OPI, | ObO. OP, ppééi Oy OE ®) S$25 A | ano
ORI ORIl a OZT majetek
Pfedseda,
popf. . .
Zapis z jednani povéteny Kpre‘.’seda Predseda
- . h omise pro Komise pro
Komise pro ¢len Komise L P
ocenovani - pro voct;)enoyarjr: VO%enOy af’r'] EO (e+p) S5 ano
prebyte¢ného ocefiovani | P'® _ytecne 0 | pre _ytecne 0
. . PR majetku FN majetku FN
majetku FN Brno prebyte¢ného B
h rno Brno
majetku FN
Brno
Komise pro Komise pro | Komise pro
Znalecky Soudni ocenovani ocenovani | ocefiovani
osudek - Znalec prebyteéného | pfebyte€ného | pfebyte¢ného (p) V10 ano
P majetku FN majetku FN | majetku FN
Brno Brno Brno

Pozn.: zpusob ukladani : ( p ) - pisemna podoba,
(e ) - elektronicka podoba
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